ILBAK HOLDING

BORDRO OZLUK ISLERI ASISTANI iS ILANI

IS TANIMI:

Aylik puantajlar1 olusturmak ve takibini yapmak,

SGK aylik-giinliik bildirgeler ve diger tiim SGK islemlerinin takibini yapmak,
ISKUR ile yazismalarin ve kanuni bildirimlerin yerine getirmek ve diizenli olarak
raporlamak,

Calisan 6zliik dosyalarini kanuna uygun olarak diizenlemek ve arsivlemek,
Calisan ige giris ve isten ¢ikis islemlerini gerceklestirmek,

IK sistemi iizerinde galisan bilgilerini zamaninda ve eksiksiz olarak girmek,
Calisan tarafindan istenen resmi belgeleri hazirlamak,

ARANAN NIiTELIKLER:

Istanbul Ticaret Universitesi ilgili boliimlerden mezun,

Bordro ve 6zliik isleri konusunda en az 2 yil deneyimli,

Is kanunu ve SGK mevzuatina hakim,

Microsoft Ofis programlarini (6zellikle Excel) iyi derecede kullanabilen,
Tercihen SAP uygulamasina hakim,

Analitik diislinebilme kabiliyetine sahip,

fletisim becerileri ve is takibi kuvvetli,

Askerlik hizmetini tamamlamis (Erkek adaylar i¢in),

SON BASVURU TARIHI: 19.12.2014

Yukarida sartlara uyum saglayan ve basvuruda bulunmak isteyen mezunlarimiz

fotografli 6zgegmislerini cv@ticaret.edu.tr adresine mail atarak yapabilirler.

Not: Bu ilan, sadece istanbul Ticaret Universitesi 6grencilerini ve mezunlarini bilgilendirme amaci

tasimaktadir.

n Facebook/Ticaret Kariyer

Twitter/KariyerTicaret

m Linkedin/ istanbul Ticaret Uni Kariyer Planlama

Kariyer Planlama Merkezi Miidirlugii
444 0 413/ 3142


mailto:cv@ticaret.edu.tr

